OBEC TVOROVICE 79823 KLENOVICE NA HANE
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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni ¢. 1/2015

V souladu se zakonem &. 312/2002 Sb., o Gfednicich Uzemnich samospravnych celkd a o zméne
nékterych zékonu, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, vyhlasuje starosta obce Tvorovice vybérove
Fizeni na obsazeni pracovniho mista uéetni obce, administrativni pracovnik.

K tomu dale uvadi:

Druh prace U&etni obce, administrativni pracovnik
Misto vykonu prace Obec Tvorovice

Spinéni predpokladu dle § 4 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich
Pozadavky samospravnych celkl a zmé&né nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu
Pracovni uvazek 0,8
Pracovni pomér Na dobu ur&itou — zastup za materskou dovolenou

- pozadované vzdélani: min. ukonéené stiedo$kolské vzdeélani ekonomického
zameéreni s maturitou,

- orientace v pravnich predpisech (zakon €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, zakon
&. 128/2000 Sb. o obcich, oba v platném znéni),

- znalost prace s vypocetni technikou,

Jiné pozadavky - dobré komunikacni schopnosti,

- samostatnost, spolehlivost,

- praxe ve vefejné spravé vyhodou,

- fidiésky prukaz sk. B vyhodou

Platova trida Dile ustanoveni zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, dle Nafizeni vlady
&. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a
spravé a v souladu s Nafizenim viady ¢. 222/2010 Sb. o katalogu praci ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdejsich pfedpisu

— platova tfida 9

Uchazeé¢ doda na nize uvedenou adresu tyto pisemnosti:
1. Pfihlasku, ktera obsahuje:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni pfislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece
Nalezitosti prihlasky a - ¢&islo ob&anského prikazu nebo gislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
pozadované doklady o ciziho statniho obcana

- datum a podpis uchazece
2. Zivotopis, ve kterém uchazeé¢ uvede Udaje o dosavadnich zamestnanich a
odbornych znalostech a dovednostech
3. Vypis z evidence Rejstfiku trest ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich
prisluniki téZ obdobny doklad osvédEujici bezuihonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost
¢estnym prohlasenim
4. Ovérenou kopii dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani
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Lhuty a urcené misto pro
podani prihlasky

Pfihlagku véetné vech pozadovanych dokladl zaslete postou nebo osobné
nejpozdéji do 31. 08. 2015 do 12.00 hod., na adresu:

Obecni urad Tvorovice

Tvorovice 51

798 23

vZdy v uzaviené obalce s uvedenim hesla: ,vybéroveé fizeni — ucetni obce -
neotvirat”

Dalsi informace

moznost vice kolového vybérového Fizeni,

vyhla$ovatel si vyhrazuje pravo na prodlouzeni nebo zru$eni vybérového
fizeni kdykoliv v jeho prub&hu

vybrani uchazeci budou pozvani k osobnimu pohovoru

Struény popis agendy

komplexni zajisténi vykonu ¢innosti spojenych s téetni agendou obce
mzdova, personalni agenda

vedeni pokladny obce, vybér mistnich a spravnich poplatku

obsluha pracovisté Czech Point

elektronické zpracovani dokumentl prostfednictvim datovych schranek
vedeni agendy na Useku spisové sluzby a archivnictvi

vedeni agendy na useku evidence obyvatel

pfiprava podkladi pro sestaveni rozpoctu, rozpoCtovych opatfeni a
rozpo&tového vyhledu

spoluprace pfi tvorbé pravnich predpist

zajisténi aktualizace internetovych stranek obce

obsluha mistniho rozhlasu

vedeni a pfiprava podkladu pro inventarizaci

vyplhovani danovych pfiznani

vypliiovani statistickych hlaseni

Nastup

Zari 2015, pfip. dle dohody
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Bc. Jifi Petrovsky >
starosta obce Tvorovice
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